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NAMIK KEMAL UNIVERSITEST REKTORLUGUNE

ilgi: Bagbakanhk {dareyi Geligtirme Bagkanlig'mn 18. 102012 tarih ve B.02.0.1GB-542-
864 sayill yazist

Bagbakanitk Idareyi Gieligtirme Bagkanhig'nden ainan jlgi yamda;, birgok kamu
kurum ve kurulugunda elektronik belge yonetim sistemlerinin kullaniimaya baglandigs, diger
karum  ve kuruluglar tarafindan da yakm gelecekte bu sistemin hayata gegirilecefl
duistindlerek resmi yazilarm “sayl” boliimiinde Haberlegme Kodlarmmn yerne idari Birim
Kimlik Kodlarmm tullaniimasmin daha uygun olacagmin degerlendirildigi ve bir dmefl
yazumz ekinde ginderilmekie olan ilgi yaz1 ekd idari Birim Kimlik Kodlanmn Kullanilma
Esaslari’nda gosterildifi sekilde en ge¢ 01.01.2013 taribine kadar “dtvi basbakanlik.gov.t”
internet adresinden ian edilen fdari Birim Kimlik Kodlarmmn kullaniimaya baglanmasl
gerektigi bildirilmektedir.
Bilgilerinizi ve geregini snemle arz ve rica ederim.

Prof. Dr. M. A. Yekia SARAC
Bagkan Vekil

BK: llgi Yaz Omegi

DAGITIM:

Geregi:

yiiksekogretim Ust Kuruluglarma Bilgi:
Universitelere Bagbakaniifa
vOK Birimlerine

9, Cad. D6539 Bilkent / ANKARA

Telefon 1 (B3} iy t

o b SEETS .82Faks. ({153 4 J "
suat.agpaba

Ayrntih Bilgi Igin Irtibat: ..,,,n,,,.‘.suat AGEARA

Elekirenik Af: www.yok.govdr



T.C.
‘ ) BASBAKANLIK
{dareyi Geligtirme Bagkanhf

Sav1 : B.02.0.I1GB-542- BG4 % G : {$/10/2012
Konu: idare Birim Kimlik Kodlarmm Kuiianum

Yiiks s

MIIHIIA@I?MW??E o

2818, 2012 - 78354

YUKSEKOGRETIM KURULU BASKANLIGINA

figi: 17/08/2012 Tarihli ve B.02.0.1GB-542-724 Sayih yazimiz.

Bagbakanlik tarafindan yiiriitilen DTVT (Deviet Teskilati Veni Tabam) c¢alismalan
kapsaminda tiim kurum ve kuruluglara ilgide kayith yaz gonderilerek, knrumlarn strateji geligtirme
bagkanliklan tarafindan stz konusu veri tsbaminda bulunan Haberlegme Kodlarmun belirtilen
standartlar cergevesinde en geo 31/10/2012 tarihine kadar giincellenmesi ve glincellenen kodlann da
kuramlardaki tim birimlerce 01/01/2013 tarihine kadar resmi yazilarn say: béliimiinde kullamlmaya
baglanmas: istenmigtir.

Haberlesme Kodlan, yapisi gerefii kurum ve kumlu.ﬁar ile bunlarn birim ve alt birimlerinin
hiverarsik olarak devlet teskilatr igerisinde bulunduklan yeri gOstermesi nedeniyle, tegkilat
yapilarinda meydana gelen degisikliklere paralel olarak stirekdi defismektedir. Kurum ve kurnluglar
tarafindan gelistivilen yazilim programlannda (Gzellikle elektronik belge yOnetim sistemleri)
kurumiann teskilat bilgisinin elektronik ortamda famimlanmasinda kullanabilmesi i¢in, DTVT de
Haberlesme Kodlannm yan: sira sistem tarafindan otomatik olarak tekil ve defigmer nitelikte olan 8
haneli Idari Birim Kimlik Kodlar tiretilmigtir.

Giiiimiizde birgok kurum ve kurulusta elektronik belge yonetim sistemierinin kullanilmaya
baglandifr, differ kurum ve kuruluglar tarafindan da yakin bir gelecekte bu sisternlerin hayata
gecirilecedi digtiniilerek, resmd yamlanm “sayr” bolimiinde Haberlegme Kodlarmin kullaniimasi
yerine Idari Birim Kimlik Kodlarmm kullamlmasinin daha uygun olacag: degerlendirilmigtir. Bu
nedenle tim kurum ve kuruluglar farafindan hazirlanan resmi yazlann sayr bélimlerindeld
Haberlesme Kodlannin yerine, Fk-Idari Birim Kimlik Kodlanmn Kullamiima Esaslannda
gosterildifi gekilde, en geg 01/01/2013 tarihine kadar “dtvt.basbakanlik.gov.tr” internet adresinde
ilan edilen Idari Birim Kimiik Kodlarmn kullarmlimaya baglanmas: hususunda,

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.
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EK
IDARI BIRIM KIMLIK KODLARININ
KULLANILMA ESASLARI

. Idari Birim XKimlik Kodlan, Elektronik Belge Yonetim Sistemlerini hayata gegiren
kurumlarda en kisa stre igerisinde (yil sonu beklenilmeksizin), difer kurum ve kuruluglar
tarafindan ise en geg 01/01/2013 tarihine kadar kullamibmaya baglanacaktir,

. Haberlesme Kodu, resmi yazalann say: béliimiinde yer alan 3 unsurdan ilkidir. Bu unsurdar
sirasiyla Haberlesme Kodu, Standart Dosya Plam Kodu ve Giden Evrak Sira Numarasidu,
Bu nedenle Idari Birim Kimlik Kodu, sadece Haberlesme Kodu yerine kullandacakiir, Diger
unsuriarn kollanimina ise devam edilecektir.

Omek: Bagbakanlik idax_‘eyi Geligiirme Bagkanhid: tarafindan hazulanan bir resmi yazmmn
“sayr” bolumi “B.02.0.1GB-542-1234” seklinde oldufn digtintitirse, Idardi Birim Kimlik
Kodunun kuellanilmaya baglanmas ile say: bolimi “72131250-542-1234" geklinde olacaktir,

. Resmi vazilann “ilgi” bolimd, ilgi tutulan resmi yazoun aotet bolimiinde yer alan idare
biriminin adimn agikca yazmldiktan sonra yannm tarth ve sayismun  belirtibmesiyle
ohasturulacalktar.

Omek: Onceki uygulamada sadece tarih ve saymmn yazilmasim veterli olmast nedeniyle
“05/02/2010 Tarihli ve B.02.0.1GB-542-1234 Sayih vazm” geklinde ilgi totulurken, Idari
Birim Kimlik Kodlarmumn kullamlmaya baglanmasiyla ilgi boliimit “Basbakanhk Idareyi
Geligtirme Bagkanhifnmin 05/02/2010 tarihli ve 72131230-542-1234 sayih yazist” seklinde
olusturulacaktr,

. Elektronik Belge Yonetim Sistemlerini kullanan kurumlar tarafindan, resnu yaziy: génderen
kurumlanin veya resmi yazinmn gOnderilecefi mubatap kuramlann hiverarsik bilgisi
DPTVTden web servis uygulamasinda sunulan melotlar arvacilifivla  almabilecektir.
Elektronik Belge Yonetim Sistemlerini kullanmaya baslamayan kurumlarda ise yanyi
gbnderen kuruma/birime iligkin tereddiit olugmasi dururalannda, yazinm sayt boHitinde yer
alan Idari Birim Kimlik Kodu “dtvt.basbakanlik.gov.tr” internet adresinde bulunan arama
motorundan sorgulanabilir.

Omek: Web servis uygulamas: iizerinden veya “dtvt.basbakanlik.gov.tr™ internet adresinde
bulunan arama motorundan Idari Birim Kimlik Kodu olarak “13855025” sorgulandifinda
“Bagbakanlik>Strateji Geligtirme Bagkanhigi>I¢ Kontrol Daire Bagkaohfn” seklinde tim
hiyerarsik siralamarmn goriilebilecedi bir sonug alinabilecektir.

. Haberlesme Kodlan resmi yazilarda kullamlmayacak olmasma ragmen, kurumlann veya alt
birimlerinin DTVT ye eklenmesinde/giincellehmesinde kullamilmaya devam edilecektir. Bu
nedenle strateji geligtirme birimlerinde bulunan DTVT goreviilerinin, ilgide kayith van
geregince veri tabaninda yapdan iglemlerde DTVT Kodlama Standartlan Dokiimaninda
belirtilen hususlara uymalan zoruntudur,
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