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TEKIRDAG NAMIK KEMAL UNiVERSITESI
HUKUK FAKULTESI
SINAV PROSEDURU
1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Tekirdag Namik Kemal Universitesi Hukuk Fakiiltesinin ara sinav, final,
biitinleme ve mazeret sinavlarinin yapilmasi, notlarinin teslimi ve bu notlarin sisteme

girilmesine iligkin usul ve esaslarin diizenlenmesidir.
2. KAPSAM

Bu prosediir, Tekirdag Namik Kemal Universitesi Hukuk Fakiiltesinin ara smav, final,

biitiinleme ve mazeret sinavlarina iliskin ytirtitiilecek islemlere iligkin hiikiimleri kapsar.
3. DAYANAK

Bu prosediir, TNKU Hukuk Fakiiltesi Egitim-Ogretim Ve Smav Yonetmeligine dayanilarak

hazirlanmistir.

4. SORUMLULUKLAR

e TKNU Hukuk Fakiiltesi Dekanlig
e Fakiilte Yonetim Kurulu

e Ogrenci Isleri Birimi

e Ogretim Eleman

e Ogrenci

5. TANIMLAR

TKNU Hukuk Fakiiltesi Dekanligi: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Hukuk Fakiiltesi
Dekanligini,



Fakiilte Yonetim Kurulu: Yiiksekogretim Kurulu Bagkanliginca belirlenen Mevzuata gore

atanan Fakiilte 6gretim {iyelerinden olusan kurulu,

Ogrenci Isleri Birimi: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Hukuk Fakiiltesi 6grenci islerini

yliriiten birimi,

Ogretim Elemani: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Hukuk Fakiiltesi Ogretim Elemanlarn,
Ogrenci: Tekirdag Namik Kemal Universitesi Hukuk Fakiiltesi dgrencilerini,

[fade eder.

6. TEMEL PRENSIPLER

6.1. Sinavlara Iliskin Temel Esaslar

6.1.1. Ara Smav, Yariy1l/Y1l Sonu ve Biitiinleme Sinavlari

(1) Her ders i¢in en az bir ara sinav yapilir. Ara sinav programlari, Fakiilte Yonetim Kurulu

tarafindan belirlenir ve Dekanlik tarafindan, sinavlardan en az iki hafta once ilan edilir.

(2) Yariyil/yi1l sonu sinav programlari, Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir ve
Dekanlik tarafindan, sinavlardan en az iki hafta once ilan edilir. Bir dersin yariyil/yil
sonu sinavina girebilmek i¢in; derse kaydolmak, derse devam etmek ve gerekli diger kosullari

yerine getirmis olmak gerekir. Yartyil/yil sonu sinavlari i¢in mazeret yapilmaz.

(3) Yariyil/y1l sonu smavlarina girme hakki kazanan, ancak bu sinavlara mazeretli veya
mazeretsiz girmeyen/giremeyen dgrenciler ile girdigi halde basarisiz olan 6grenciler biitiinleme
sinavina girerler. Biitiinleme sinavlar1 yartyil/yil sonu sinavlarindan sonra yapilir. Biitiinleme

siavlari i¢in mazeret sinavi yapilmaz.
6.1.2. Mazeret Sinavlar

(1) Mazeret sinavlarina, ilgili derse devam sorumlulugunu yerine getiren ve ara sinavlara
giremeyen Ogrenciler katilabilir. Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen bir mazereti
nedeniyle ara sinava katilamayan Ogrencilere, sinav tarihinden itibaren bes is giinli i¢inde
dilekgeyle Dekanliga basvurduklari takdirde mazeret sinavi acilir. Ogrenciler mazeretlerini
gosterir belgeyi dilekgelerine eklemek zorundadir. Mazeretleri Fakiilte Yonetim Kurullarinca

kabul edilen 6grenciler belirlenen tarihlerde mazeret sinavlarina katilmaya hak kazanirlar.



(2) Ogrenci raporlu oldugu siirede herhangi bir sinava giremez ya da rapordan feragat edip tiim

derslerin smavlarina girmek zorunda kalir; aksi halde mazereti kabul edilmez.
6.2. Sinavda Uyulmasi Gereken Kurallar

(1) Sinavlarda tiim 6gretim tiiyeleri tarafindan Ek’te yer alan smav tutanaginin kullanilmasi

zorunludur.

(2) Ogrencilerin sinavlardaki sinif dagilim ilgili 6gretim iiyesi tarafindan yapilir. Sinav giinii
de sinavin yapilacagi sinif/amfi kapisina asilir. Ayrica 6grencilerin sinavlardaki sinif dagilimi
ilgili 6gretim elemani tarafindan yapilarak sinavdan en az bir hafta 6nce Dekanliga da bildirilir

ve Dekanlik tarafindan fakiilte internet sayfasinda ilan edilir.

(3) Bir smifta/amfide smava giren O0grenci sayisinin 50’ye kadar olmasi halinde her bir
sinif/amfi i¢in en az 2; 50°den fazla olmasi halinde ise en az 3 gdzetmen Fakiilte Dekanlig1

tarafindan gorevlendirilir.

(4) Ogretim iiyesi tarafindan aksi ilan edilmedikge smavlarm ilk 30 dakikasinda dgrencinin
¢ikmasi yasaktir. Geg gelen &grenci ilk 30 dakika icinde smava almabilir. Ogretim iiyesinin
farkli bir sistemi benimsemek istemesi durumunda ilgili 6gretim {iyesi tarafindan sinavdan en

az 1 hafta once 6grenciye duyurusu yapilir.
6.3. Smavlarn ilam

(1) Yariyillik ve yillik derslerde sinav sonuglar1 en ge¢ sinav tarihinden itibaren on dort giin
icinde dgretim elemaninca 6grenci isleri otomasyonuna kaydedilerek duyurulmus olur. Ayrica,
smav evraki ve dersin not c¢izelgesi ilgili dersin sorumlu Ogretim elemani tarafindan
imzalanarak Dekanliga teslim edilir. Teslim edilen evraklar i¢in bir tutanak diizenlenerek bir
ornegi ilgili dersin sorumlu 6gretim elemanina verilir. Sinav evrakinin saklanmasi, Dekanlik

tarafindan saglanir. Smav evraklarinin saklanma siiresi iki yildir.
7. HUKUM BULUNMAYAN HALLER

(1) Bu prosediirde hiikiim bulunmayan hallerde; TNKU Hukuk Fakiiltesi Egitim-Ogretim Ve

Sinav Yonetmeligi uygulanir.

8. YURUTME



(1) Bu prosediir hiikiimlerini Tekirdag Namik Kemal Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dekanlig

yurutur.



