
Görüntülü Toplantı Rehberi 
 

Bilgisayarınızdan herhangi bir uygulama kullanımına gerek kalmadan kurum mail sistemine girerek 

Google Meet uygulamasını kullanabilirsiniz.100 kişiye kadar bağlantı desteklemekte, çoklu konferans 

dosya gösterimi imkânları sunmaktadır. 

Mobil telefonlarınızda hangouts uygulamasına bütünleşik olarak çalışabilmektedir. 

 Ayrıntılı bilgi için https://gsuite.google.com.tr/intl/tr/products/meet/  

1-Toplantı Düzenleme 
 

Bilgisayarınızdan İlgili kurum mail hesabınızdan yardımcı uygulamalar düğmesine (1) basarak ilgili 

uygulamaya erişebilirsiniz. Meet uygulamasını çalıştırarak (2) ilgili süreci başlatabilirsiniz. 

 

Toplantıya Katıl veya toplantı başlat düğmesine basınız. 

 

https://gsuite.google.com.tr/intl/tr/products/meet/


Toplantının adını giriniz. 

 

Hemen Katıl düğmesine basarak katılımcı ekleme ekranına ulaşabilirsiniz. 

 

 



Kullanıcı ekle opsiyonuyla mail sistemimizle bütünleşik yapıda kişiler gelerek seçilen kişilere toplantı 

daveti “davetiye gönderin” düğmesine basılınca otomatik olarak mail olarak gider. Telefonla bilgi 

vererek veya toplantının zamanını önceden mail atarak ilgili süreci hızlandırabilirsiniz. 

 

 

2-Toplantıya Katılım 
Gelen mailde toplantıya katıl düğmesine basarak katılabilirsiniz. Telefonlardan katılmak için Hangouts 

uygulamasının yüklü olması gerekmektedir. 

 



3-Genel  Ekran Bilgileri 

 

 

1-Toplantıdaki katılımcıları gösterir. 

2-Tüm ekranınızı veya sadece açtığınız belge görselini paylaşımınızı sağlar. 

3-Diğer Ayarlar 

4-Kullanıcı ayrıntı menusu katılan kullanıcılar listelenir. 

5-Sohbet sorular, paylaşımlar yapılabilir. 


