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Elinize ulasmis olan nkuimzasablonu metin belgesini aciniz.
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Bu mesajiyazdirmadan 6nce gcevreye verebileceginiz zararlan bir kez daha diisiniiniz
Think of the environment once more before printing out this message.

Size 6rnek amacli dolu gonderilen belgede bulunan bilgileri silip yerine kendi bilgilerinizi yaziniz.

Belge icerisinde bulunan ;

1 numarali béliime Unvaniniz Adiniz ve Soyadinizi yaziniz (6rn. Prof. Ornek iSiM)
2 numarali bélime Gérevinizi yaziniz.

3 numarali bélime Dahili Numaranizi yaziniz.

4 numarali maile @nku uzantili Mailinizi yaziniz.

5 numarali bélime eger varsa Fax Numaranizi yaziniz yoksa bos birakiniz.

6 numarali bélime galistiginiz birimini adresini yaziniz.

Kendi bilgilerinizi dogru ve eksiksiz girdikten sonra Sekil 1’de gériinen baslat butonuna tiklayiniz.
Acilan kisimda arama yerine “ekran alintisi arac1” yaziniz. Cikan segenege tiklayiniz.
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Acilan “Ekran Alintisi Araci” penceresinde bulunan “Yeni” butonuna tiklayiniz.

Secmek istediginiz bolgeyi kutu icerisinde kalacak sekilde isaretleyiniz.
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Bu mesaji yazdwmadan dnce gevreye verebileceZiniz zararian bir kez daha disindniz.
Think of the emironment once mre hefore printing out this message.
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Bu mesaj

= digininie.
Thin of the enviranmant oncs mare before prting QU this Message.

Seciminiz bittikten sonra agilan pencerede “Dosya” sekmesine tiklayiniz ve “Farkli Kaydet” secenegini
seginiz.
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Kayt tari:fl JPEG dosyas:
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“Kaydet” butonuna tiklayarak imzanizin resmini kaydedin.

Mailinize giris yapiniz.
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Sekilde kirmizi kutu icerisinde belirtilen, sayfanin sag ist kdsesinde bulunan “ Ayarlar ” butonuna
tiklayiniz.
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Acilan sekmelerde bulunan “Ayarlar ” segcenegine tiklayiniz.



™ - x o+ - 8 x
€« @ (Y @ hiws/naigoogiecom tingsia . 20 O
= M Gmail Q, Posalards arayn - # 0O
=
b e Ayariar L]
Hutaples va oo Aktarma lglord  Fliralor ve Ergellanen Advasler  Yerbendima ve POPIIMAF  Eilentiles  Sohbet Geliymiy  Gaweimely Taenalar

[ Gelen butusy e yek

* h " ®
® SansSeif = T= B I U A~ oo E-E =33 w ¥

&  Ghnderimeg Postalar

B Tesakiv +
= b

Vanlasds, sinadanan metinden Srce bu imEa ekle ve matnn alndehl ayncy {-) kale

Hiyivel gastergeler: * Gostergele kapal

Gastergeler agak - Adnesime (b posta pinderne listesine dafil] ganderien Betlerin yaneva tek ok | + ), yalzcs bana gnderden lletilenn yasnda da ift ok { = | gocntile

islemler agilan sayfanin sonlarina dogru gelindiginde, sekilde gériilen “imza” bdliimiinden
yapilacaktir.
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Yandlarde, Abntdanan metinden Srce Dy Iz ekle ve metnn Sedndek annce (=) ke

Sekilde belirtilmis olan “Resim Yikle” butonuna tiklayiniz.
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Drive'im Yiikle Web Adresi (URL)
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Karsiniza sekilde gordiigiintiz pencere gikacaktir. “Yiikle” sekmesine tiklayiniz.
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Karsiniza ¢ikan ekranda bulunan “Bilgisayarinizdan bir dosya se¢in” butonuna tiklayiniz.

Dty ade | madir

Ekran gorlintlistint almis oldugunuz imzanizin resmini seginiz ve “A¢” butonuna tiklayiniz.

Web Adresi (URL)
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(tiim giden iletilerin sonuna eklenir)
Daha fazla bilgi
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Miihendis Fatma Demet DURAK

Bilisim Sistemleri Miihendisi / Information System Engineer

imzaniz yiiklendiginde ekran gériintiiniiz sekildeki gibi olacaktir.

Sadece Kisiler listemde olanlara yanit gonder

Yalnmizca NAMIK KEMAL UNIVERSITESI igindeki kisilere yanit gonder

|- Degisiklikleri Kaydet |

iptal -|

Program Palitikalari

Google tarafindan gelistirilmistir

Son hesap
Bulundugunuz sayfanin en altinda bulunan “Degisiklikleri Kaydet” butonuna tiklayiniz. imzaniz
kaydedilmistir.



