TEKIRDAG NAMIK KEMAL UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR, TASARIM VE MIMARLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

AMAC
Madde 1

Bu yonergenin amaci, Tekirdag Namik Kemal Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve
Mimarlik Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenim siireleri i¢inde kazandiklar1 teorik, pratik bilgi ve
becerilerini pekistirmelerini, mesleki gorgli ve deneyimlerini artirmalarini saglamak icin
yapacaklari stajlarla ilgili esaslar diizenlemektedir.

DAYANAK
Madde 2

Bu yénerge, Tekirdag Namik Kemal Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim, Ogretim
Yonetmeligimin 26. Maddesine dayanilarak diizenlenmistir.

STAJ KOMiIiSYONLARI
Madde 3

Fakiiltede 6gretim goren 6grencilerin staj islerini boliim staj komisyonlari diizenler. Boliim Staj
Komisyonlari, Fakiilte Yonetim Kurulunca goérevlendirilen, en az biri 6gretim iiyesi, 3 veya
daha fazla 6gretim elemanindan olusur.

Boliim Staj Komisyonlarmin Gorevleri
Madde 4
a) Staj uygulamalari ile ilgili bilgilendirme yapmak

b) Staj dosyalarini ve staj degerlendirme formlarini inceleyerek, staj takviminde belirtilen
tarihlerde staj yerlerinden donen dgrenciler igin;

bl) Peyzaj Mimarlig1 boliimiinde miilakat sinavi ve staj defteri,
b2) Mimarlik boliimiinde ise staj defteri,

degerlendirilip basar1 durumlarimi “basarili”, “basarisiz” seklinde karara baglayarak 6grenci
bilgi sistemine girisini yapmak ve boliim bagkanligina iletmek

c) Staj siavlarina yonelik itirazlar1 degerlendirmek ve goriis hazirlamak,

¢) Staj uygulamalarina yonelik gerekli durumlarda anket hazirlamak, degerlendirmek ve goriis
bildirmek,

d) Yatay ve dikey gecisle kayit yaptiran Ogrencilerin, daha 6nceki 6grenim gordiikleri
boliimde/programda kabul edilmis stajlarinin gegerli sayilip sayilmayacagina dair goriis
bildirmek,

e) Komisyon kararlarin1 Boliim Bagkanligina bildirmek

f) Gerektiginde Ogrencilerin staj yapacagi yurt i¢i ve yurt dis1 6zel veya kamu kurum ve
kuruluslariyla karsilikli anlagmalar yapmak

g) Staj1 kabul edilen 6grencilerin notlarinin 6grenci bilgi sistemine girilir.



Madde 5

Stajlarla ilgili her tiirlii anlagmazliklar B6liim Staj Komisyonlari tarafindan karara baglanabilir.
STAJ UYGULAMA ESASLARI

Madde 6

Fakiilte Ogrencileri mezuniyet kosullarin1 saglayabilmeleri i¢in “Tekirdag Namik Kemal
Universitesi Giizel Sanatlar, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi” kurallari
cercevesinde, staj yeri olarak tanimlanan birimlerde agagida is giinii olarak verilen siirede staj
yapmak zorundadirlar.

Fakiltemiz;
a) Peyzaj Mimarlig1 Bolimii 6grencileri 4.yartyil sonunda fidanliklarda 20 is giinii, 6.yariy1l
sonunda biirolarda 20 is giinii olmak iizere toplam 40 is giinii staj yapacaklardir.

b) Mimarlik Bolimii 6grencileri ise 4. yariyil sonunda Staj [ ve 6. yariyil sonunda Staj I olacak
sekilde 30’ar is gilinii olmak {izere toplam 60 is giinii staj yapmakla yiikiimliidiirler. 4. ve 6.
yariy1l stajlarindan biri biiro digeri santiye olarak gerceklestirilir.

Madde 7

Dekanlik tarafindan her yil 6grencilerin yapacagi zorunlu stajla ilgili is ve islemlere ait staj
takvimi Fakiilte Yonetim Kurulu'nca belirlenerek Fakiilte web sitesinde ilan edilir. Ogrencilerin
staj yeri belirleme ve kabul formlari Dekanlik tarafindan onaylandiktan sonra staj
gorevlendirmeleri yapilir ve Fakiilte 6grenci islerine 6grenci tarafindan iletilir. Staj ile ilgili
form, belge ve tiim bilgilendirmeler Fakiilte web sitesinde duyurulur. Staj dersi disinda, tiim
derslerinden devam kosulunu yerine getiren ve basarili olarak mezun olma sart1 saglayan
ogrencilere; Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan tarih belirlenerek dénem i¢inde staj yapma
hakki taninir.

Staj Yeri ve Stajin Uygulanmasi
Madde 8

Boliim Stajlari; Fakiiltelerin birimleri ile ilgili konularda c¢alismalar yiirliten resmi ve 6zel
kurum ve kuruluslar ile, ilgili Meslek odalari ve yurt disindaki kurum ve kuruluslarda yapilir.
Ogrenci; staj yapacagi kurulustan kabul edildigini belirten onayli staj yeri kabul formunu bdliim
staj komisyonuna teslim eder. Boliim Staj Komisyonu ilgili formlart inceleyerek uygunluguna
karar verir. Ogrencilerin staj yapacagi dzel kurum ve kuruluslarda Peyzaj Mimarligi1 Odas1’na
kayitli en az bir Peyzaj Mimarinin veya alanla ilgili yetkili bir miihendis/mimarin, Mimarlik
Boliimii i¢in ise Mimarlar Odasina kayitli en az bir Mimarin ¢alisiyor olmasi gereklidir.

Madde 9

Ogrencinin buldugu staj yerinin, Boliim Baskanligmin 6nerisi ile Dekanlik tarafindan uygun
bulunmas: halinde, 6grenci stajmi o is yerinde yapabilir. Is kazasi ve meslek hastalig
sigortasinin her stajyer O6grenci icin iiniversite tarafindan Sosyal Gilivenlik Kurumu’na
yaptirilmasi gerektiginden, 01/10/2008 tarihinde yiiriirliige giren 5510 Sayili Sosyal Giivenlik
Kurumu (SGK) yasas1 uyarinca, her bir 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumu sistemine girisi
yapilir. {lgili sigorta formlarmm grenci tarafindan doldurulmasi ve Fakiilteye teslim edilmesi
gerekir.



Madde 10

Staj programlarinin uygulanmasindan Boliim Baskanlari sorumludur. Boliim Staj Komisyonlari
ile Dekanlik arasindaki koordinasyon bdliimlerin staj temsilcilerince saglanir. Staj temsilcileri,
her y1l Program Koordinatorleri ve Boliim Baskanliklarinin onerileri dikkate alinarak Fakiilte
Yonetim Kurulunca belirlenir.

Madde 11

Staj, Fakiilte dis1 kurumlarda yapildiginda ilgili kurulus miidiirii veya onun gorevlendirecegi
yetkili staj yoneticisidir. Mimarlik Boliimii 6grencilerinin santiye staji i¢in staj yeri yetkilisi
Mimar / Ingaat Miithendisi olmalidir.

Madde 12

Ogrenciler staj islemleri ile ilgili dekanlik web sitesinde yer alan asagidaki belgeleri
hazirlamak, saglamak ve tamamlamak ile yiikiimliidiirler.

a) Staj Basvuru Dilekcesi: Stajin baslama ve bitis tarihleri ile staj istegini belirten bilgileri
iceren ve Ogrenci tarafindan staj yeri yetkilisine verilen staj bagvuru dilekgesidir.

b) Staj Kabul Belgesi: Dekanlik tarafindan yayimlanan staj takvim siireci igerisinde staj yeri
yetkilisi tarafindan verilen ve 6grencinin staja kabul edildigi bilgiyi igeren antetli ve tarihli
belgedir. Bu belge 6grenci tarafindan Fakdilte 6grenci islerine iletilir.

¢) Staj Bilgi Formu: Ogrenicinin kimlik ve iletisim bilgileri ile staj baglama-bitis tarihleri ve
staj yeri bilgilerini i¢ceren formdur.

d) Staj Zorunluluk Belgesi: Ogrencinin yapacagi stajin zorunlu staj oldugunu belirten
belgedir. Bu form 6grenci tarafindan staj yeri yetkilisine iletilir.

e) Isyeri Staj Sozlesmesi: Bu s6zlesme, 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu’na uygun olarak,
mesleki ve teknik egitim yapan program Ogrencilerinin isletmelerde yapilacak isyeri stajinin
esaslarmi diizenlemek amaciyla Fakiilte Dekanligi, igsveren ve stajyer O6grenci arasinda
imzalanir. S6zlesme ii¢ niisha diizenlenir.

f) Staj Degerlendirme ve Basar1 Belgesi: Isyeri staj yetkilisi tarafindan doldurulan, staj
siiresince yapilan ¢caligmalari belirli lgiilere gore degerlendiren ve 6grencinin basart durumunu
belirten belgedir. Bu belgenin ilgili kisimlari1 Dekanlik tarafindan onaylandiktan sonra 6grenci
tarafindan kapal1 zarf icerisinde staj yeri yetkilisine teslim edilir. Staj degerlendirme ve basari
belgesi staj sonunda staj yeri yetkilisi tarafindan miihiir (kage) ve imzasi ile onaylanmalidir. Bu
belge kisiye 6zel bir belge olup, agz1 kapatilmis ve miihiirlenmis bir zarf igerisinde, posta veya
stajyer 6grenci araciligi ile elden staj sonunda Fakiiltenin ilgili boliimiine ulagtirilmalidir.

g) SGK Miistehaklik Sorgulama Belgesi: SGK kurumundan stajin1 yapacak 6grenci
tarafindan alinan bakmakla yiikiimlii olunup olunmadigin1 gdsteren belge olup Ogrenci
tarafindan Fakiilte Ogrenci Islerine iletilir.

h) Staj Defteri: Ogrenci staj ¢aligmalar siiresince diizenledigi staj defterini ilgili yartyil
baglangicinda ilan edilen siire zarfinda Boliim Staj Komisyonuna teslim etmelidir.

1) Staj yapacak 6grencilerin, sigorta islemlerinin yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen tiim
belgeleri eksiksiz olarak Fakiilte Ogrenci Islerine teslim etmeleri gerekmektedir. Eger
Ogrencinin bildirdigi staj tarihlerinde degisiklik olursa, staja yasal ve zorunlu nedenlerden
dolay1 gidilemezse veya staja basladiktan sonra staj, yasal ve zorunlu nedenlerden dolay1 yarim
birakilirsa, bu durumun vakit gecirilmeden Boliim Staj Komisyonuna, ilgili komisyonun ise
ivedilikle Dekanliga bildirmesi zorunludur. Ogrenci bu bilgi verme islemlerini yerine
getirmezse dogacak tiim maddi ve manevi sorumlulugun tarafina ait oldugunu yazili olarak
kabul ve taahhiit eder.



Madde 13

Ogrenciler staj calisma konularina uygun olarak katildiklar1 ¢alismalari staj defterine giinliik
olarak yazmakla yiikiimliidiirler. Staj defteri staj yeri yetkilisine onaylatilir ve gerekli goriiliirse
calisma konulan ile ilgili bilgi belge, fotograf, proje vb. dokiimanlar dijital veya ¢ikt1 olarak
staj defterine eklenir. Staj sonunda “Staj Defteri” staj takviminde belirtilen tarihler arasinda
Boliim Staj Komisyonu Baskanligina 6grenci tarafindan elden teslim edilir.

Madde 14

Yatay veya dikey gecisle kayit yaptiran 6grencilerin, belgelendirdikleri takdirde, daha 6nce
okumus olduklar1 boliimlerinde kabul edilmis eski staj siirelerinin gecerliligine ve muafiyet
durumuna, Boliim Staj Komisyonunun uygun goérmesi halinde Fakiilte Yonetim Kurulunda
goriisiilerek karar verilir.

Madde 15

Ogrenciler stajlarin1 baglh bulunduklar1 béliime gore Milletlerarast Teknik Stajyer Ogrenci
Miibadelesi Birligi (IAESTE) ve Universite Ogrencilerinin Hareketliligi i¢in Avrupa Bélgesi
Eylem Plan1 (ERASMUS) kanaliyla veya kendileri tarafindan saglanan imkanlarla yabanci
ilkelerdeki Peyzaj Mimarligi ve Mimarlik ile ilgili kurum ve kuruluslarda yapabilirler. Yabanci
ilkelerde yapilacak stajlar, ilgili kurumlarin yonetmelikleri ve prensipleri ile Fakiilte Yonetim
Kurulunun kararlar1 ¢ergevesinde uygulanir. Bu stajlarin gegerlilik durumlar ile ilgili karar;
Ogrencinin yabanci llkelerden getirecegi staj belgesine veya ilgili kurumca Dekanliga
gonderilen raporun Bolim Staj Komisyonu tarafindan incelenmesi ve Fakiilte Yonetim
Kurulunca kabul edilmesi suretiyle verilir.

Madde 16

Uluslararas1 6grenciler stajlardan sadece birini kendi tilkelerinde yapabilirler. Dekanliga teslim
edilecek Staj Degerlendirme ve Basar1 Belgesinin Tiirk¢e veya Ingilizce hazirlanmis olmasi
gereklidir.

Madde 17

a) Staj dénem iginde kesintisiz olarak yapilir. Ancak asagidaki hallerde 6grenciler mazeretli
sayilirlar:

al) Ogrencinin staja devam edemeyecegine dair Universite hastaneleri yada Devlet
hastanelerinden alinmis rapor ile belgelendirilmis hastalik halleri,

a2) Hastalik disinda dogal afetler, ailevi ve diger nedenler ile staj yeri yetkilisinin yazili izin
verdigi 5(bes) is giinlinli agmayan devamsizliklar.

b) Staj siiresince her tiirli mazeretli ve/veya mazeretsiz devamsizliklar giin ve saat olarak
tamamlanir. Resmi tatil ve bayram giinleri staj siiresinden sayilmaz. Stajin1 yapmayan veya
stajlarda bagarili olamayan 6grenciler mezun -olma hakki kazanamazlar.

Bunlar disindaki nedenlerle devamsizliklari 3 (ii¢) is giinlinii asanlarin stajlar1 kesilir. Bu
durumda olan &grencilerin stajlarin1 tekrarlamasi gerekmektedir



Madde 18

Ogrenciler, staj yaptiklar1 kurulusun bagh oldugu is yeri yonetmeliklerine, kurulusun ic
diizenine, disiplin ve i¢ gilivenligiyle ilgili kurallara uymak ve g¢evreye iyi 6rnek olmak
zorundadir. Ayrica staj siiresince stajyer ogrenciler Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine aykir1 davranamazlar. Verilen gorevleri yapmayan kurallara
uymayan 6grencilerin durumu, kurulusun miidiirii tarafindan Dekanliga bildirilir.

YURURLUK
Madde 19

Bu yonerge Tekirdag Namik Kemal Universitesi Senato'su tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren yriirliige girer.

YURUTME
Madde 20

Bu yonerge hiikiimlerini Tekirdag Nanmik Kemal Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve
Mimarlik Fakiiltesi Dekan1 yiirtitiir.



