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SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKLU 
TIBBİ DOKÜMANTASYON VE SEKRETERLİK PROGRAMI 

UYGULAMA DERSLERİNDE ÖĞRENCİLERİN UYMASI GEREKEN KURALLAR 
 

 

MADDE 1: Öğrenciler uygulamaya çıktıkları iş yerlerinin çalışma, iş koşulları ile disiplin ve iş 
emniyetine ilişkin kurallarına uymalıdır. Öğrenciler uygulama alanlarında öğrenci disiplin yönetmeliğine 
uygun hareket etmelidir. 

MADDE 2: Öğrenciler belirlenen uygulama yerleri kapsamında; dersten sorumlu öğretim elemanları 
bilgisi olmadan belirtilen saat ve günlerde gidemeyecek yer ve gün değişikliği yapamayacaklardır. 15 
dk.’ dan fazla geç gelmeleri devamsızlık nedeni sayılacaktır. 

MADDE 3: Öğrencilerin teorik derslerin %70’ine ders uygulamaları ve laboratuvarların %80’ine 
devamları zorunludur.  Sağlık raporu alınması devam zorunluluğunu ortadan kaldırmaz. 

MADDE 4:  Öğrenciler ders müfredatında bulunan Meslek Stajı I ve Sağlık Bilgi Sistemleri, Tıbbi 
Sekreterlik, Yazışma Teknikleri derslerinin uygulamalarını alanda gerçekleştirecek olup teorik dersten 
başarısız olan öğrenciler uygulamadan da başarısız olmuş sayılacaktır. 

MADDE 5: Öğrenciler uygulama alanlarında Müdürlük tarafından belirlenen kıyafetlere uymak 
zorundadırlar (lacivert kumaş pantolon, beyaz klasik gömlek (yaz için isteğe bağlı olarak kısa kollu 
gömlek), üzerine lacivert yelek ve bayanlar için fular).  Öğrenciler belirlenen kıyafetleri giymekle 
yükümlüdür. Aksi durumda uygulama notunun düşürüleceğini kabul etmiş bulunmaktadır. 

MADDE 6: Uygulama günleri ve saatleri Pazartesi, Salı, Çarşamba 08.30-17.00; öğle arası 12.00-
13.30 olup TNKÜ bünyesinde bulunan Sağlık Uygulama ve Araştırma Merkezinde yürütülecektir. 

MADDE 7: Öğrenciler uygulama kapsamında kendilerine verilen araştırma, ödev, sunum ve raporları 
zamanında teslim etmeleri gerekmektedir. 

MADDE 8: Öğrenciler uygulama süresince iş yerlerindeki eğitici personel ve Öğr. Gör. Bahriye 
Terlemez - Öğr. Gör. Ersin KOCAMAN gözetiminde çalışacaklardır. Uygulama hükümlerinin 
yürütülmesi dersi yürütmekle yükümlü olan ilgili öğretim elemanları tarafından takip edilecektir. 

MADDE 9: Öğrenciler arasında öğretim elemanlarının bilgisi dışında birim değişikliği 
yapılmayacaktır. Her öğrenci listede belirtilen şekildi uygulama biriminde bulunmak zorundadır. 

MADDE 10:  Günlük uygulama raporları uygulamanın yapıldığı birimdeki sorumlu tarafından 
imzalanacaktır. Raporlar uygulamayı takiben düzenli olarak hazırlanıp uygulamayı takip eden ilk Cuma 
günü mesai saatleri sonuna kadar mutlaka ders sorumlularına imzalatılacaktır. Formları almak ve 
zamanda teslim etmek öğrencinin sorumluluğundadır. Raporlar uygulama dosyası haline getirilerek, 
dosya dönem sonunda öğretim elemanlarına teslim edilecektir. Zamanında gelmeyen raporlar kabul 
edilmeyip, öğrenci uygulamaya gitmemiş kabul edilecektir.   

MADDE 11:  Kurallara uymayan öğrenciler uygulamalı derslerden başarısız sayılacaklardır. 
      

Öğr. Gör. Bahriye TERLEMEZ  -  Öğr. Gör. Ersin KOCAMAN 
 



BİRİM YETKİLİSİ ÖĞRENCİ DEĞERLENDİRME ÇİZELGESİ 

 

Başarı için asgari Not:65 

 

Uygulama Değerlenme Sonucu 
Değerlendirme Puanı   
Sonuç  ( Başarılı/Başarısız)  
Açıklama  

 

Değerlendirme Yapan Birim Yetkilisinin 

 

Adı Soyadı : 

İmza-Mühür/Kaşe : 

Değerlendirme 

Çok iyi 
(85-100) 

İyi 
(84-65) 

Orta 
(64-39) 

Yetersiz 
(40-30) 

Çok Yetersiz 
(0-29) 

ÖZELLİKLER Belirlenen Puan 
Dilimi 

Verilen  
Puan  

İşe İlgi 10  

Kılık Kıyafet Bütünlüğü 10  

Alet, Teçhizat Kullanma Yeteneği 10  

Algılama Gücü ve Çalışma Hızı 10  

Sorumluluk Duygusu 10  

Zamanı Verimli Kullanma  10  

Problem Çözebilme Yeteneği 10  

İletişim Kurma 10  

Kurallara Uyma 10  

Grup Çalışmasına Yatkınlığı 10  

Genel Değerlendirme 100  

Her bir kritere belirlenen puan dilimine göre ayrı ayrı puan verilecektir. 



DERS SORUMLUSU ÖĞRENCİ DEĞERLENDİRME ÇİZELGESİ 
 

Başarı için asgari Not:65 

Uygulama Değerlenme Sonucu 
Değerlendirme Puanı   
Sonuç  ( Başarılı/Başarısız)  
Açıklama  
 

Değerlendirme Yapan Ders Sorumlusunun   

 

Adı Soyadı : 

İmza-Mühür/Kaşe : 

 

Değerlendirme 

Çok iyi 
(85-100) 

İyi 
(84-65) 

Orta 
(64-39) 

Yetersiz 
(40-30) 

Çok Yetersiz 
(0-29) 

ÖZELLİKLER Belirlenen Puan 
Dilimi 

Verilen  
Puan  

İşe İlgi 10  

Kılık Kıyafet Bütünlüğü 10  

Alet, Teçhizat Kullanma Yeteneği 10  

Algılama Gücü ve Çalışma Hızı 10  

Sorumluluk Duygusu 10  

Zamanı Verimli Kullanma  10  

Problem Çözebilme Yeteneği 10  

İletişim Kurma 10  

Kurallara Uyma 10  

Grup Çalışmasına Yatkınlığı 10  

Genel Değerlendirme 100  

Her bir kritere belirlenen puan dilimine göre ayrı ayrı puan verilecektir. 
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DEVAM / DEVAMSIZLIK TAKİP FORMU 

 ÖĞRENCİNİN 

Adı Soyadı  

Program  

Okul No  

 Tarih/ Gün Uygulama Birimi 
Geliş 

Saat/İmza 

Çıkış 

Saat/İmza 

Birim Sorumlusu 

Ad-Soyad 

İmza 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23      

24      

25      

26      

27      

28      

29      



30      

31      

32      

33      

34      

35      

36      

 

Yukarıda kimliği yazılı öğrenci ....../....../20..... tarihleri arasında toplam ......... iş günü uygulama yapmıştır  
 

  İŞYERİ AMİRİ  
       (İmza-Mühür) 


