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T.C.
TEKIRDAG NAMIK KEMAL UNiVERSITESI
SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKLU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
UYGULAMA DERSLERINDE OGRENCILERIN UYMASI GEREKEN KURALLAR

MADDE 1: Ogrenciler uygulamaya ciktiklar1 is yerlerinin ¢alisma, is kosullar1 ile disiplin ve is
emniyetine iliskin kurallarina uymalidir. Ogrenciler uygulama alanlarinda dgrenci disiplin yonetmeligine
uygun hareket etmelidir.

MADDE 2: Ogrenciler belirlenen uygulama yerleri kapsaminda; dersten sorumlu 6gretim elemanlar
bilgisi olmadan belirtilen saat ve giinlerde gidemeyecek yer ve giin degisikligi yapamayacaklardir. 15
dk.” dan fazla ge¢ gelmeleri devamsizlik nedeni sayilacaktir.

MADDE 3: Ogrencilerin teorik derslerin %70’ine ders uygulamalari ve laboratuvarlarin %80’ine
devamlar1 zorunludur. Saghk raporu alinmasi devam zorunlulugunu ortadan kaldirmaz.

MADDE 4: Ogrenciler ders miifredatinda bulunan Meslek Staji I ve Saglik Bilgi Sistemleri, Tibbi
Sekreterlik, Yazisma Teknikleri derslerinin uygulamalarini alanda gergeklestirecek olup teorik dersten
basarisiz olan 68renciler uygulamadan da basarisiz olmus sayilacaktir.

MADDE 5: Ogrenciler uygulama alanlarinda Miidiirliik tarafindan belirlenen kiyafetlere uymak
zorundadirlar (lacivert kumas pantolon, beyaz Kklasik gémlek (yaz icin istege bagh olarak kisa kollu
gomlek), Uzerine lacivert velek ve bayanlar icin fular). Ogrenciler belirlenen kiyafetleri giymekle
yukumludir. Aksi durumda uygulama notunun diisiiriilecegini kabul etmis bulunmaktadir.

MADDE 6: Uygulama gunleri ve saatleri Pazartesi, Sali, Carsamba 08.30-17.00; 6gle arasi1 12.00-
13.30 olup TNKU biinyesinde bulunan Saglik Uygulama ve Arastirma Merkezinde yiiriitiilecektir.

MADDE 7: Ogrenciler uygulama kapsaminda kendilerine verilen arastirma, 6dev, sunum ve raporlar
zamaninda teslim etmeleri gerekmektedir.

MADDE 8: Ogrenciler uygulama siiresince is yerlerindeki egitici personel ve Ogr. Gor. Bahriye

Terlemez - Ogr. Gor. Ersin KOCAMAN gozetiminde c¢alisacaklardir. Uygulama hikumlerinin

yiirtitiilmesi dersi yiiriitmekle yiikiimlii olan ilgili 6gretim elemanlari tarafindan takip edilecektir.

MADDE 9: Ogrenciler arasinda 0gretim _elemanlarimn__bilgisi _disinda birim  degisikligi
yapilmayacaktir. Her 6grenci listede belirtilen sekildi uygulama biriminde bulunmak zorundadir.

MADDE 10: Ginlik uygulama raporlar1 uygulamanin yapildigi birimdeki sorumlu tarafindan
imzalanacaktir. Raporlar uygulamayi takiben diizenli olarak hazirlanip uygulamayi takip eden ilk Cuma
guni_mesai saatleri sonuna kadar mutlaka ders sorumlularina imzalatilacaktir. Formlar1 almak ve
zamanda teslim etmek ogrencinin sorumlulugundadir. Raporlar uygulama dosyasi haline getirilerek,
dosya donem sonunda 6gretim elemanlarina teslim edilecektir. Zamaninda gelmeyen raporlar kabul
edilmeyip, 68renci uygulamaya gitmemis kabul edilecektir.

MADDE 11: Kurallara uymavan é8renciler uygulamal derslerden basarisiz sayilacaklardir.

Ogr. Gor. Bahriye TERLEMEZ - Ogr. Gor. Ersin KOCAMAN




BiRiM YETKILiSI OGRENCIi DEGERLENDIRME CiZELGESI

Degerlendirme

Cok iyi Iyi Orta Yetersiz Cok Yetersiz
(85-100) (84-65) (64-39) (40-30) (0-29)

OZFELLIKLER BeIirIe_n_en _Puan Verilen
Dilimi Puan

ise qlgi 10

Kilik Kiyafet Biitiinliigii 10

Alet, Techizat Kullanma Yetenegi 10

Algilama Giicii ve Calisma Hizi 10

Sorumluluk Duygusu 10

Zamam Verimli Kullanma 10

Problem Cozebilme Yetenegi 10

iletisim Kurma 10

Kurallara Uyma 10

Grup Cahsmasina Yatkinhgi 10

Genel Degerlendirme 100

Her bir kritere belirlenen puan dilimine gore ayr1 ayr1 puan verilecektir.

Basari icin asgari Not:65

Uygulama Degerlenme Sonucu

Degerlendirme Puam
Sonu¢ ( Basarili/Basarisiz)
Aciklama

Degerlendirme Yapan Birim Yetkilisinin

Adi Soyada :

Imza-Miihiir/Kase :




DERS SORUMLUSU OGRENCi DEGERLENDIRME CiZELGESI

Degerlendirme

Cok iyi Iyi Orta Yetersiz Cok Yetersiz
(85-100) (84-65) (64-39) (40-30) (0-29)

OZFELLIKLER BeIirIe_n_en_Puan Verilen
Dilimi Puan

ise qlgi 10

Kilik Kiyafet Biitiinliigii 10

Alet, Techizat Kullanma Yetenegi 10

Algilama Giicii ve Calisma Hizi 10

Sorumluluk Duygusu 10

Zamam Verimli Kullanma 10

Problem Cozebilme Yetenegi 10

iletisim Kurma 10

Kurallara Uyma 10

Grup Cahsmasina Yatkinhgi 10

Genel Degerlendirme 100

Her bir kritere belirlenen puan dilimine gore ayr1 ayr1 puan verilecektir.

Basari icin asgari Not:65

Uygulama Degerlenme Sonucu

Degerlendirme Puam
Sonu¢ ( Basarili/Basarisiz)
Aciklama

Degerlendirme Yapan Ders Sorumlusunun

Adi Soyada :

Imza-Miihiir/Kase :
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T.C.
NAMIK KEMAL UNIVERSITESI

SAGLIK HIiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKLU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI

GUNLUK UYGULAMA RAPORU

Ogrencinin Adi-Soyadi

Uygulama Birimi

Uygulama Tarihi

Uygulama Giin ve Saatleri

YAPTIKLARI VE GOZLEMLEDIKLERI

Ogrenci Imza

Uygulama Birim Sorumlusu imza

Ders Sorumlusu imza




T.C.
NAMIK KEMAL I"JNiVERSi.TESi
DEVAM / DEVAMSIZLIK TAKIP FORMU

OGRENCININ

Adi Soyadi

Program

Okul No

Tarih/ Gin

Gelis Cikis

Uygulama Birimi . .
Saat/Imza Saat/Imza

Birim Sorumlusu
Ad-Soyad

Imza

1
2
3
4
5
6
7
8
9




Yukarida kimligi yazih é6grenci ...... feeeesel 20 is giinii uygulama yapmstir

ISYERI AMIRI
(Imza-Muhr)




