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TEBLIG

Maliye Bakanligindan:
AYLIKLARIN BANKA ARACILIGIYLA ODENMESI

HAKKINDA GENEL TEBLIG
(SIRANO: 1)
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu Tebligin amaci, merkezi yonetim kapsaminda yer alan kamu idarelerinde gérevli kamu
gorevlileri ve iscilerin aylik 6demelerinin bankacilik sistemi araciligi ile gerceklestirilmesine iligskin usul ve esaslari
belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu Teblig, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 164 iincii maddesi hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3 - (1) Bu Tebligin uygulanmasinda;

a) Aybasi: Kamu gorevlileri ile is¢i statiisiinde ¢alisanlar i¢in ilgili mevzuatinda belirtilen ayliklarin 6denme
glintlint,

b) Aylik: Kamu idarelerinde ¢aligan kamu gorevlileri ile is¢ilere mevzuati uyarinca mali haklar ile sosyal hak
ve yardimlar kapsaminda yapilan aylik ve licret 6demelerini,

¢) Bakanlik: Maliye Bakanligin1 (Muhasebat Genel Miidiirligii),

¢) Banka listesi: Muhasebe birimi, harcama birimi ve banka subesinin adi, ayligin ait oldugu ay, alacaklilarin
ad ve soyadi, unvani, banka hesap numarasi/IBAN ile 6denecek net aylik tutarlarmi gdsteren ve bu Tebligin ekinde yer
alan Ek-1 sayili listeyi,

d) Banka subesi: Harcama birimlerinde gorevli kamu gorevlileri ile is¢ilerin ayliklarimin 6denmesine iligkin
protokol imzalanan banka subesini,

e) Kamu gorevlisi: Kamu idarelerinin kadro veya pozisyonlarinda istihdam edilenlerden is¢i statiisii diginda
calisanlari,

f) KBS: Bakanlikga isletilen Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ayliklarin Bankalar Araciigiyla Odenmesi ve Muhasebelestirilmesi

Ayliklarin bankalar aracihi@iyla 6denmesi

MADDE 4 — (1) Merkezi yonetim kapsaminda yer alan kamu idarelerinde ¢alisan kamu gorevlileri ile isgilerin
ayliklar1 bankalar araciligryla ddenir.

(2) Her bir harcama biriminde gorevli kamu gorevlileri ile is¢ilerin tamaminin ayliklar1 tek bir banka
subesinden ddenir.

(3) Jandarma Genel Komutanligina bagli i¢ giivenlik birlikleri, jandarma sinir birlikleri ve MIT Miistesarlig
ile il ve ilge teskilat merkezlerine uzak yerlerde faaliyet gdsteren birimlerin bulunduklar1 yerde otomatik para ¢ekme
makinesi (ATM) ya da banka bulunmamasi halinde kamu gorevlileri ile is¢ilerin ayliklart mutemet araciliiyla
odenebilir.

(4) Otomatik para ¢cekme makinesi (ATM) ya da banka bulunmayan ilgelerde de kamu gorevlileri ile is¢ilerin
ayliklart mutemet araciligiyla 6denebilir.

Harcama birimlerince yapilacak islemler

MADDE 5 - (1) Harcama birimi ile banka subesi arasinda, bu Tebligde belirtilen hususlar gergevesinde
protokol imzalanir.

(2) Ayliklar1 banka araciligiyla 6denecek kamu gorevlileri ve isciler igin, {i¢ niisha banka listesi (EK-1)
diizenlenerek gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir ve 6deme yapilmasi gereken tarihten
alt1 is giinii nce Odeme Emri Belgesi ekinde muhasebe birimine gonderilir.

(3) Muhasebe birimince, banka listeleri onaylandiktan sonra, iki niishasi harcama birimince muhasebe
biriminden alinir ve bir niishas1 kamu gorevlileri ve is¢ilerin banka hesaplarina aybas: itibariyla kayit yapilmak tizere,
aybasindan en az dort ig giinii dnce ilgili banka subesine teslim edilir. Listenin diger niishasi ise harcama birimince
saklanir.

(4) Aylik islemlerini KBS {izerinden yiiriiten harcama birimlerinden Bakanlik¢a uygun goriilenler, banka
listelerini KBS {izerinden Bakanlik¢a belirlenen uygulama esaslar1 cergevesinde elektronik ortamda ilgili bankalara



gonderirler. Bankalar da Bakanlik¢a belirlenen uygulama esaslar ¢er¢evesinde banka listelerini elektronik ortamda
alarak 6deme islemlerini yiiriitiirler.

(5) Gergeklestirme iglemleri veri tabanindaki bilgiler kullanilmak suretiyle KBS iizerinden yapilarak 6denen
ayliklara iligkin bordrolar, elektronik ortamda muhafaza edilir ve 6deme belgesine baglanmaz.

(6) Harcama yetkililerince gecikmeye meydan verilmemesi igin gerekli tedbirler alinir.

Mubhasebe birimlerince yapilacak islemler

MADDE 6 — (1) Muhasebe birimleri, gelen banka listesinde her bir kamu gérevlisi ve is¢i igin “Odenecek Net
Aylik Tutar” siitununda yer alan tutari, kamu gorevlisi ve is¢inin bordrosundaki net ddenecek tutarla kontrol eder.
Odeme belgesindeki ddemeye esas toplam tutar ile banka listesindeki toplam tutarm uygunlugu da kontrol edilip
onaylanir.

(2) Daha sonra ayliklara iliskin Gonderme Emirleri diizenlenerek aybasindan dort is giinii 6nce muhasebe
biriminin 6deme hesabinin bulundugu banka subesine Gonderme Emri Teslim Tutanag: ekinde teslim edilir.

(3) Banka listesinin bir niishasi, Odeme Emri Belgesinin Sayistayca incelenecek niishasina eklenir.

(4) KBS iizerinden diizenlenen banka listeleri ile ilgili yapilacak kontroller ve banka subesine gonderme
islemleri Bakanlik¢a belirlenen uygulama esaslari ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

(5) 18/6/2011 tarihli ve 27968 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Genel Biitce Kapsamindaki Kamu
Idarelerinin Odeme ve Tahsilat Islemlerinin Elektronik Ortamda Gergeklestirilmesine iliskin Usul ve Esaslari
uygulayan muhasebe birimlerinde Gonderme Emirlerinin bankaya génderilmesine iligkin siire ve diger hususlarda s6z
konusu Usul ve Esaslarda yer alan hiikiimler uygulanir.

Banka subelerince yapilacak islemler

MADDE 7 — (1) Muhasebe birimlerinin 6deme hesaplarinin bulundugu banka subeleri, kendilerine intikal
ettirilen Gonderme Emri tutarlarini, kamu gorevlileri ve iscilerin hesabinin bulundugu banka subesine aybagindan iki
is glinii 6nce aktarir.

(2) Banka subeleri, harcama birimlerince teslim edilen banka listelerine uygun olarak ayliklarin aybasinda
O0denmesini saglayacak sekilde islemlerini tamamlar.

(3) Muhasebe biriminin 6deme hesabmin bulundugu banka ile kamu gorevlileri ve isgilerin hesabinin
bulundugu banka, ayliklarin zamaninda 6denebilmesi igin igbirligi i¢inde gerekli tedbirleri alirlar.

Dikkat edilecek diger hususlar

MADDE 8 - (1) Ayliklarin mevzuatin 6ngdrdiigii tarihte kamu gorevlileri ile iscilerin hesaplarina
aktarilmamasi veya geg aktarilmasi nedeniyle hukuki sorumlulukla karsilasiimamas: bakimindan bu siiregte goérev alan
tiim birimlerin bu Tebligle belirlenen siirelere uymalari zorunludur.

(2) Ayliklar, bu Tebligin 4 iincii maddesinin {iglincii ve dordiincii fikralarinda belirtilenler diginda, mutemetler
araciliiyla Odetilemez. Ayliklarin mutemetler araciligiyla ddetilmesinde, mutemetler genel hiikiimlere gére kamu
gorevlisi ve ig¢inin sahsi mutemedi sayildigindan, meydana gelebilecek aksakliklarda sorumluluk, sahsi mutemet tayin
eden hak sahibine aittir ve idarece ayligin ikinci kez 6denmesi miimkiin degildir.

(3) Kapsamda yer almayan kamu idareleri, kamu gorevlileri ile is¢ilerin ayliklarmin kendi mevzuatlart
cercevesinde ve Tebligde yer alan hiikiimler dogrultusunda bankalar araciligiyla édenmesi yoniinde uygulama
yapabilirler.

Ayhiklardan yapilacak baz: kesintiler

MADDE 9 - (1) Bankalarla yapilacak protokolde kamu gérevlileri ile is¢ilerin yazili talebi halinde yapilacak
6zel kesintilerin ayliklardan kesilmesinin saglanmasina yonelik hususlara da yer verilebilir. Ancak, s6z konusu
kesintilere aylik bordrolarinda yer verilmez.

(2) Harcama birimlerince, ilgili mevzuatinda Ongoriilmedigi veya Bakanligimizca ozel bir diizenleme
yapilmadigr siirece, ayliklarin 6denmesine iligkin olarak diizenlenen bordrolarda kamu goérevlileri ile is¢ilerin yemek
ticreti, yakit paralari, yardimlagsma sandig1 kesenekleri, vakif ve dernek aidati, tiikketim kooperatif aidati, kira (lojman
kiras1 harig) gibi 6zel bor¢ ve kesintilerine yer verilemez. Kamu gorevlileri ile iscilerin talebi halinde, banka
hesaplarina aktarilan tutar iizerinden bankaca s6z konusu kesintilerin yapilabilmesi, harcama birimi ile banka subesi
arasinda yapilacak protokolle kararlastirilabilir.

(3) Kamu gorevlilerinin 25/6/2001 tarihli ve 4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalar1 ve Toplu Sézlesme
Kanununun 25 inci maddesine gore hesaplanan iiye aidatlari, ayliklardan kesilerek, muhasebe birimlerince emanet
hesaplarma alinir ve ilgili sendikalarin hesaplarina aktarilir. Bu konuda harcama birimlerince yapilacak islemler
asagida yer almaktadir.

a) 7/9/2001 tarihli ve 24516 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Goérevlileri Sendikalari ve
Konfederasyonlarinca Diizenlenecek Uyelige Bagvuru Belgesi, Cekilme Bildirimlerinin Sekli, Igerigi, Tutulacak
Defterlerin Sekli, [htiva Edecegi Bilgiler ile Kayitlarin Diizenlenmesine Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmeligin 3 tincli maddesi geregince, sendikaca iiyelige kabul edilen kamu gérevlisine iliskin bildirimin igverene
yapilmis olmasi halinde harcama birimlerince sendikaya ddenmesi gereken aidat tutar1 aylik bordronun kesintiler
boliimiinde “Kamu Goérevlileri Sendika Aidat1” adiyla agilacak ayr1 bir siitunda gosterilir.



b) Bordroda gosterilen kamu gorevlileri sendika aidatlari, her bir sendika i¢in ayr1 ayr1 diizenlenecek alt1 niisha
(sendikanin konfederasyona bagli olmasi durumunda yedi niisha) EK-2 de yer alan Sendika Aidati Kesinti Listesine
kisi bazinda kaydedilir.

c) Listenin bir niishast dogrudan ilgili sendikanin genel merkezine, bir niishasi varsa bagli bulundugu
konfederasyona, ii¢ niishasi bordroyla birlikte 6deme evraki ekinde muhasebe birimine gonderilir. Bir niishasi harcama
birimlerinde muhafaza edilir, diger niishasi ise is yerinde ilan panosuna asilir.

¢) Listeler, sendika bazinda ayr1 ayr1 diizenlenmekle birlikte toplam tutar1 bir kalemde Odeme Emri
Belgesinde Emanetler Hesabina alacak kaydedilir.

d) Tayini ¢ikan sendikali kamu gorevlisine ait diizenlenen kamu gorevlisi nakil bildirimine, kamu gorevlisinin
hangi sendikaya iiye oldugu ve sendika liye numarasi yazilir.

e) Kamu gorevlisi sendika iiyeliginden c¢ekildiginde “Kamu Goérevlileri Sendikalari Kamu Goérevlisinin
Uyelikten Cekilme Bildirimi Formu”, kamu gérevlisi hakkinda sendika tarafindan {iyelikten ¢ikarilma karar verilmesi
halinde ise sendikanin buna iliskin kararmim bir 6rnegi muhasebe birimine teslim edilmedigi takdirde sendika aidati
kesilmeye devam edilir.

(4) Kamu gorevlileri sendika aidat1 kesintilerine iliskin muhasebe birimlerince yapilacak islemler asagida yer
almaktadir.

a) Kesintiler sendikalar itibariyla Emanetler Hesabinin altinda ayr1 kodlarda izlenir.

b) Odeme Emri Belgesi ekinde ii¢ niisha olarak muhasebe birimlerine gelen EK-2 sayil listenin bir niishasi
o0deme belgesinin Sayistayca incelenecek niishasina baglanir, iki niishasi ise her bir sendika i¢in ayr1 ayri olugturulacak
dosyalarda muhafaza edilir.

¢) Her bir sendikaya ait aidat tutari ayr1 ayri diizenlenecek muhasebelestirme belgesiyle, tahakkuk ettigi
tarihten itibaren bes giin icinde ilgili sendikalarin banka hesaplarina aktarilmak suretiyle 6denir. ilgili sendikaya ait
EK-2 sayili listenin bir niishasi, 6demeye iliskin muhasebelestirme belgesinin Sayistayca incelenecek niishasina
baglanir, tigiincii niishas1 ise dosyasinda muhafaza edilir.

¢) Sendika aidatlari ayin 15’inde tahakkuk eder ve bu tarihten itibaren bes giin i¢inde ilgili sendikalarin banka
hesaplarina aktarilir. Ancak, yilbasi veya resmi ya da dini bayramlar nedeniyle aym 15°i ile birlikte takip eden bes
giiniin de resmi tatil olmasi halinde, 6deme takip eden ilk is giinii yapilir. Sendikanin hesabinin bulundugu banka
subesine siiresinde aktarilan aidat tutarlarinin g¢esitli nedenlerle sendika hesaplarina intikal ettirilmemesinden dogan
gecikmeler, banka subesinin sorumlulugundadir.

d) Sendika hesaplarina herhangi bir nedenle fazla veya yersiz olarak gonderilen paralar ilgili sendika adina
borg kaydedilir ve ertesi ay o sendikaya gonderilecek tutardan mahsuben tahsil edilir.

e) Yersiz kesintiler ve bunlara iligkin gondermelerle ilgili anlagmazliklar i¢in kamu gorevlilerinin harcama
birimlerine bagvurmalar1 gerekir. Harcama birimince yapilacak inceleme sonucunda iade edilmesi yaziyla muhasebe
birimine bildirilen aidat tutar1 o aya ait kesintiler génderilmemigse o ayda, gonderilmigse takip eden aydan iadesi
saglanir. Harcama biriminin iade yazisi muhasebelestirme belgesine eklenir.

Ayhiklarin muhasebelestirilmesi

MADDE 10 - (1) Ayliklara iligskin islemlerin muhasebe kayitlar1 30/12/2006 tarihli ve 26392 (3. Miikerrer)
sayitli Resmi Gazete’de yayimlanan Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olarak
gerceklestirilir.

Kanuni kesintilerin gonderilmesi

MADDE 11 — (1) Kanuni Kkesintiler ile muhtasar beyannameyle beyan edilip yatirilacak vergiler, ayliklarin
O0deme tarihleri esas alinarak mevzuatinda 6ngoriilen siire i¢inde aktarilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikten kaldirilan teblig

MADDE 12 — (1) 20/2/2004 tarihli ve 25379 miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Aylik ve Ucret
Odemeleri hakkindaki Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligi (Sira No: 6) yiiriirliikten kaldirilmistir.

Mevcut protokol hiikiimleri

GECICi MADDE 1 — (1) Harcama birimleri ile banka subeleri arasinda bu Teblig yiiriirlige girmeden 6nce
imzalanan protokol hiikiimleri siiresi tamamlanincaya kadar gegerlidir.

Yiiriirliik

MADDE 13 — (1) Bu Teblig yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14 — (1) Bu Teblig hiikiimlerini Maliye Bakani yiiriitiir.

EKler icin tiklaymmiz.
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