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Sayin IgyeriYetkilisi
Isyerinizde staj ve endistriye dayali 6§retim programi kapsaminda suresini tamamlayan égrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma
derecesini ve liskileriile davraniglannin niteliklerini belirleyebilmekigin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Degerlendirme

Ozellikler Gok lyi lyi Orta Geger Olumsuz

Ise ilgi

isin Tammlanmasi

Alet, Techizat Kullanma

Algilama Gicli

Sorumiuluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar

Malzeme Kullanma Becerisi

ZamaniVerimli Kullanma

Problem Cézme Yetenegi

lletigim Kurma

Kurallara Uyma

Yetenegi

Grup Galismasina Yatkinhig

Kendisini Geligtirme Istegi

Genel Degerlendirme

Isyeri, mezun olduktan sonra 6§renciyi ise almay distiniyor mu?  Adi - Soyad :
Bt ] ey T Imza - Mihir yada Kase :

* Bu formu iadeli taahhiitlii olarak postaya veya kapali zarf icerisinde “Gizlidir” ibaresiyle dgrenciye elden teslim ediniz.
**Belge iizerinde, belgeyi dolduran staj amirinin imzasi ve mihiirii, veya kagesi bulunmas: zorunludur.




STAJ YAPAN OGRENCILERIN UYMASI GEREKEN KURALLAR

A.Staja baslamadan énce yapilacak islemler

1. Stajdan sorumlu &6gretim elemanlar: tarafindan size bildirilen siireler icinde &grenin
gordiigiiniiz alan ve dala uygun bir staj yeri bulunuz.

2. Staj yapacagimz yer hakkinda gerekli evraki doldurmadan 6nce stajdan sorumlu dgretim
eleman ile goriisiip onayim almaniz gerekmektedir.

3. Stajdan sorumlu $gretim eleman: tarafindan staj yapacagmiz yer uygun goriiliirse “Staj Kabul
Formu”nu 2 niisha olarak 6grenci iglerinden aliniz ve bu formlarin ilgili alanlarin1 doldurup staj
yapacaginiz igyerinin sorumlusuna imzalatimiz ve miihiirletiniz/kaseletiniz.

4. Staj yapacagniz igyeri cumartesi giinleri de ¢aligiyorsa, isyerinin cumartesi giinleri ¢alistigini
belirten resmi bir yaziyi da staj kabul formuna mutlaka eklemeniz gerekmektedir.

5. Doldurttugunuz bu formu stajdan sorumlu 6gretim elemanimiza teslim ediniz. Formu teslim
ederken Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan (SGK) alacaginiz sosyal giivencenizi gisteren belgeyi de
forma ekleyiniz.

6. Ogrenci islerinin ilan ettigi tarihler igerisinde 6grenci islerinden staj defterinizi almiz.

7. Yukaridaki islemleri yaptiktan sonra staja baglama tarihinizde dosyanizla birlikte staj yerinize
giderek stajiniza baglayabilirsiniz.

8. Herhangi bir nedenle stajimiza baglayamamaniz halinde stajdan sorumlu 6gretim elemanina
muhakkak bilgi veriniz. Bilgi verilmemesi durumunda SGK'dan kaynakli dogabilecek cezai
sorumluluk tamamen dgrenciye aittir.

B. Staj Esnasinda Yapilacak Islemler
1. Stajyapacaginizigletmede belirtilen tarihte stajimiza baglayimz.

2. Ogrenciler staja basladiktan sonra stajdan sorumlu Ggretim elemanlarinin ve meslek
yiitksekokulu staj komisyonunun bilgisi ve onay1 olmadan staj yeri degisikligi yapamazlar.

3. Staja fillen devam zorunlulugu bulunmaktadir. Stajyer 6grenci, i yerinin programina ve
caligma saatlerine gore staja devam etmek zorundadir.

4. Staj yaptigimz siire i¢erisinde 6zenli, temiz ve isyerine uygun bigimde giyinmelisiniz.

5. Ogrenciler staj yaptiklar isyerinin bagh oldugu isyeri yonetmeliklerine, isyerinin i¢ diizenine,
disiplin ve ig glivenligi ile ilgili kurallara uymak ve gevreye iyi 6rnek olmak zorundadirlar.

6. Ogrenciler staj yaptiklan igyerlerinde kullandiklari makine ve teghizati, malzeme ve tesisleri iyi
kullanmak zorundadirlar.



7. Staj defteri, staj siiresince yapilan is ve islemleri kapsayacak bigimde yazilmalidir. Ogrenci, staj
caligmalarim giinii giintine not etmelidir. Defter, tamamen ders kitaplarindan, paylasima acik
kaynaklardan vb. alinan bilgi ve sekillerden degil, isyerinde yapilan ¢aligmalardan olusan bir
¢alisma raporu seklinde yazilmali, yapilan ¢alismalarin bir 6rmegi—isyerindeki staj amirinin onay1
dahilinde- deftere eklenmelidir.

8. Staj defteri el yazis1 ile miirekkepli kalem kullanilarak, okunakli bir sekilde yazilmal ve cildi
bozulmamalidir.

9. Staj yeri devam ¢izelgesi giinii giintine islenmelidir. Staj defterinin her bir sayfasi ile staj yeri
devam ¢izelgesi, isyerindeki staj amiri tarafindan kaselenmeli veya miihiirlenmeli ve
imzalanmalidur.

10. Staj yapilan tarihler arasimnda stajdan sorumlu 6gretim eleman: tarafindan yapilan
denetimlerde staj yerinde olmayanlarin staji gecersiz sayilacaktir.

11. is yapraklar: sayfasi ile ise baslama ve isi bitirme tarihi giinliik is ve islemleri takip formunda
belirtilen tarih ile ayni olmalidir.

12. Staj dosyasinin ilk sayfalarinda igyeri tanitimu, diger sayfalarinda yapilan isler bulunacaktir.

13. Yapilan ise ait teknik bilgi, uygulama adimlan, 6rnek form, tablo, is akis semasi, resim gibi
yapilan isi agiklayan ve destekleyen gorsel 6gelere mutlaka yer verilmelidir.

14. Hayrabolu Meslek Yiiksekokulu 8grencilerinin 6n lisans diplomasi almaya hak kazanabilmesi
igin 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili isyerlerinde 30 iggiinii staj yapmalar zorunludur.
Stajim bagariyla tamamlamamig 6grenciye ¢ikis belgesi veya diploma verilmez.

15. Ogrenci, staja baglarken pratik ¢alisma belgesine fotograf yapistirarak staj yapacagi isyerine
vermek zorundadir. Staj bitiminde isyeri staj amiri, 6grencinin ilgisi, bagaris1 ve diger
durumlarina iligkin bilgileri degerlendirme formuna doldurup onayladiktan (mutlaka staj amiri
tarafindan imzalanmah ve mihiirlenmeli ya da ka$elenmelldlr) sonra GIZLI kaydi ile iadeli
taahhiitlii olarak posta yoluyla veya kapali zarf iginde 6grenci ile stajdan sorumlu &gretim
elemanina iletilmelidir.

16. Staja devam ederken 6grencinin hastalik vb. bir miicbir sebeple stajini birakmasi halinde
stajdan sorumlu Ogretim elemanma muhakkak bilgi vermesi gereklidir. Bilgi verilmemesi
durumunda SGK'dan kaynakli dogabilecek cezai sorumluluk tamamen 6grenciye aittir.
C.Staj Bitiminde Yapilacak islemler

Staj defterinin, yaz dénemi stajlar1 i¢in en geg staji izleyen yariyilin (Giiz yariyil)
ba$langlcmdan itibaren ilk 2 hafta iginde, donem i¢i yapilan stajlarda ise staj bitimini takiben 1
hafta i¢inde ilgili programin stajdan sorumlu 6gretim elemanina elden teslim edilmesi
gerekmektedir.
2. Posta ya da kargo yoluyla génderilen staj defterleri degerlendirmeye alinmaz.

3. Stiresinde staj defterini teslim etmeyen 6grenci stajini yapmamuig kabul edilir.

4. Staj defteri, dncelikle stajdan sorumlu 6gretim eleman tarafindan bir 6n incelemeden gegirilir.
Belirlenen eksiklikler varsa 6grencinin tamamlamasi i¢in 2 hafta ek siire verilir.
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