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SAGLIK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
ACIL YARDIM VE AFET YONETiIMI BOLUMU
2014-2015 EGITiM OGRETIM YILI
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STAJ DEFTERI

ADI SOYADI :

PROGRAMI :

SINIFI :

NUMARASI :

Posta Adresi : Degirmenalti Yerleskesi Morfoloji Binas1 59100 Siilleymanpasa/TEKIRDAG
Tel: 0 282 250 31 00 Faks : 0282 250 99 33

Web : http://syo.nku.edu.tr

E-mail: saglikyo@nku.edu.tr
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NAMIK KEMAL UNIVERSITESI
Saglik Yuksekokulu

STAJ REHBERI

Ogrenci staj yapacag: isyerini kendi bulacaktir.

Staj basvuru iglemleri her yil Haziran ayinin 2. haftasinin son gintne kadar tamamlanacaktir.
Belirlenen tarih arahigi diginda yapilan stajlar gegersiz sayilacaktir.

Staj yeri hakkinda: Acil Yardim ve Afet Yonetimi 6grencileri, 2. Yarniyll sonunda 112 Acil
Yardim istasyonunda, 4. Yariyil sonunda Universite Hastaneleri veya Tam Tesekiilli Devlet
Hastanelerinin acil servislerinde, 6. Yariyil sonunda AFAD Miudiirliikleri veya itfaiyelerde
gergeklestirilir.

Staj icin ilk olarak staj yapilacak kurum veya isletme tespit edilip hazir dilekce ile resmi basvuru
yapilarak kabul yazisi alinmali, program koordinatérine onaylatilarak Yuksekokulumuz evrak
kayittan kayit yapilmalidir.

Ancak ogrencilerin ilgili yerde staj yapabilmeleri igin ilgili dersten basarili olmalar gerekir.
Staj tamamlandiktan sonra en ge¢ Ekim ayinin 1. haftasinin son giini teslim edilecektir. Suresi
icerisinde staj belgelerini teslim etmeyen 6gdrenci stajini yapmamis sayilir.

Ogrenciler, staj siresince daimi personel gibi isyerinin galisma, sosyal ve Kiiltiirel
faaliyetlerine katilmak ve yoneticilerin verdikleri mesleki egitimle ilgili goérevleri yapmak
zorundadirlar.

Stajyer égrenciler igin “Namik Kemal Universitesinin ve Yiiksekégretim Kurumlari Ogrenci
Disiplin Yéonetmeligi” nin hukumleri staj sirasinda da gecerlidir.

Ogrenciler, staj siiresince mazeretsiz devamsizllk yapamazlar. Mazeret izni Staj
Sorumlusundan (telafisi yapilmak sartiyla) alinir.

Stajyer 6grenciler, staj yaptiklari igyerlerinin ¢alisma, is kosullari ile disiplin ve is emniyetine iliskin
kurallarina uymak zorundadirlar.

Staj uygulamasinin sonunda yapilacak islemler.

e ligili formlar igyeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylanacak

e Staj defteri kapagi isyeri sorumlusu tarafindan onaylanacak.

e Staj defterinin her sayfasi isyeri staj yetkilisi tarafindan onaylanacak.

Staj Defteri yaziminda dikkat edilecek noktalar

Staj suresince yaplilan is ve islemleri kapsayacak bigimde yazilir.

Staj uygulamasinin yapildigi her gun i¢in en az bir sayfa rapor yazilmaldir.

Raporlar, elle yazilabilir (Bilgisayar ortaminda yazilan raporlar kabul edilmeyecektir).

Staj Raporu’nun sayfa sinirlandirmasi yoktur. (en az staj is glint kadardir)

Staj defteri uygun bir klasér veya spiralli kapak iginde sunulmalidir.

e Staj resmi kurumlarda sadece hafta ici (resmi isgtnlerinde), yapilr.

Staj Defteri, Staj Komisyonunca incelenerek “basarisiz” ya da “basarili” olarak degerlendirilir.
Basarisizlik durumunda staj tekrarlanir.

Yatay gegisle programa intibaki yapilan 6grencilerin gegmisteki stajlari, staj komisyonunun
gerekli staj evraklarini incelemesi ile karara baglanir.

Staj formlari ve evraklari Yiksekokulumuz web sitesinden temin edilecektir.

Doldurulmasi gereken formlar doldurularak ilgili kisilere onaylatilacaktir.

10. Ogrencinin staj prosedirini inceleyerek islemlerini eksiksiz ve tam yapmasi esastir.

11. Gerektigi say1 kadar “FORMLARI” fotokopi ile gogaltarak doldurunuz.
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Amag ve Kapsami:

SAGLIK YUKSEKOKULU STAJ YONERGESI

1- Namik Kemal Universitesi Saglik Yiiksekokulu Ogretim ve Sinav Yonetmeliginin 27. maddesi uyarinca
hazirlanan bu yénergenin amaci, Namik Kemal Universitesi Saglik Yiksekokulu’nda &6grenim goren
ogrencilerin stajlarinda uygulanacak esaslari belirlemektir.

Staj Siireleri ve Dénemleri:

2- Acil yardim ve Afet Yonetimi bolima 6grencilerinin lisans diplomasi almaya hak kazanabilmeleri igin
bolim bagskanhdinca belirtilen staj yerlerinde ve belirlenen sirelerce yaz stajlarini tamamlamak
zorundadirlar. Bu kapsamda 2. yariyil sonunda Acil Servis Araglari Egitimi dersinden basarili olan
ogrenciler; 112 komuta merkezlerinde, 4. yariyll sonunda Acil Hasta Bakimi | ve |l derslerinden basaril
olan 6grenciler; kamu ve 6zel saglik kurumlarinda (acil servislerde) , 6. yariyll sonunda Afet ve Acil
Durum Yénetimi Ill ve IV derslerinden basarili olan égrenciler; il Afet ve Acil Durum midirliklerinde
(AFAD) veya itfaiye teskilatlarinda 20 is giint 160 saat olmak Uizere yaz stajlarini tamamlayacaklardir.

3- Stajlar, Namik Kemal Universitesi Saghk Yiksekokulu Ogretim ve Sinav Ydnetmeliginin 6.
maddesinde belirtilen 6grenim sureleri icinde yapilir.
Staj Sorumlusu:

4- Saglk Yiksekokulu Ogrencilerinin staj islemlerini yiriitmek ve degerlendirmek (izere, ilgili dersin
ogretim elemani ve/veya Saglik Yuksekokulu Muduri’niin gérevlendirecegi 6gretim elemani sorumludur.

Staj Yeri ve Temini:

5- Stajlar, 6grencinin tercih edecegi ve staj sorumlusunun uygun goérecedi kamu kurum ve kuruluslarinda
yapilabilir. Ancak, kamu veya vakif Universitelerine bagl egitim, uygulama ve arastirma hastanelerinin
olmasi tercih edilir.

Staja Baglama:

6- Ogrenci staj yapacagi kurumda hangi tarihler arasinda staj yapma isteginin kabul edildigine dair antetli
veya kaseli, tarihli ve stajin adini igeren onayl bir belge ile staj sorumlusuna bagvurur.

7- Ogrenciler stajlarina staj sorumlusundan onay aldiktan sonra baslayabilirler.
8- Ogrenciler staj sorumlusunun onayi olmadan staja baslayamazlar ve staj yerini degistiremezler.
Stajin Uygulanmasi:

9- Staja gidecek &grenciler goéreviendirme yazilarini, bir adet staj ydnergesini ve staj basari
formunu gidecekleri saglik kurumu yetkilisine gétururler.

10- Staj suresince 6grenciler daima deneyimli ve yetkili kilinmis servis staj sorumlusunun gézetiminde ve
sorumlulugunda galisirlar. Uygulama yaptiklari kurumun c¢alisma saatlerine ve galisma dizenine uymak
zorundadirlar. Kendilerine fazla mesai yaptirilamaz. Her bir is giinu 8 (sekiz) saattir; gece nobetlerinde ve
hafta sonlarn staj yapilamaz.

Devam Zorunlulugu ve Mazeretler:

11- ilgili dersin staji kesintisizdir ve bdliinemez.

12- Ogrenciler staj/uygulama yapilan alanlardan ancak mazeretlerini bildirip, ilgili sorumludan izin alarak
ayrilabilirler. Resmi_tatil veya bayram giinleri staj siiresinden sayilmaz. Eksik kalmis stajlari
tamamlamayanlar ile stajlarda basarili olamayanlar mezun olmazlar.
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Staj Basari Formu:

13- Saghk kurumu yetkilisi tarafindan doldurulan staj basari formu muhirlt olarak kapali zarf iginde ilgili
ogrenciye elden verilebilir veya ilgili YUksekokul Mudurligi’'ne génderilebilir.

14- Staj basari formunun doldurulmasi sirasinda, silinti kazinti ve benzeri durum olursa ilgililer tarafindan
paraf atilmasi ve mihlr basiimasi gerekmektedir, aksi taktirde staj gecersiz sayilacaktir.

Stajlarin Degerlendirilmesi:

15- Ogrencilerin stajlarda basarisi, basarili ve basarisiz olarak degerlendirilir. Basarisiz olanlar staji
tekrarlamak zorundadir.

16- Basarili bulunan stajin basari formu, staj sorumlusu tarafindan doldurulup imzalanarak onaylanir.
Staj sorumlusu tarafindan uygun goériimeyen stajlar, giin sayisi ve staj konusu belirtilerek kismen veya
tamamen reddedilebilir.

17- Staj basari formu gelmeyen o6grencilerin staji kabul edilmez. Staj basari formunun postadaki
kayiplarindan ve gecikmesinden Yiksekokul Madurligi sorumlu dedgildir.

Yetki:

18- Bu ydnergenin kapsaminda oldugu halde hakkinda hikim bulunmayan konulari, yonerge
hikimlerine aykiri dismemek kosuluyla ilgili Yiksekokul Yénetim Kurulu karara baglamakta yetkilidir.

Yuriirluk:
19- Bu yénerge, Namik Kemal Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yirirliige girer.
Yuriitme:

20- Bu yonergeyi Namik Kemal Universitesi Rektori yarGtar.
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Konu : Zorunlu Yaz Staji hk.

Asagida programi

ILGILI MAKAMA

ve kimligi Dbelirtilen o6grencimizin: mesleki becerilerini

gelistirebilmesi, goérusunu ve is deneyimini arttirabilmesi i¢in, zorunlu staj galismasini
isyerinizde yapmasli uygun gorulmusgtar.

Ogrencimizin staj siiresince, isyerinizin calisma sartlarina ve kendisine verilen
staj programina uyarak, verimli bir staj devresi gegirmesi i¢in, gerekenin yapilmasi ve
staj sonunda Degerlendirme Formu ve Devam Cizelgesi'nin bir suretinin “GIZLI”
kaydiyla MudarlGgimize goénderiimesini arz/rica eder, 6grencilerimize vereceginiz
destekten dolayi simdiden tesekkur eder, calismalarinizda basarilar dilerim.

OGRENCININ

Adi Soyadi ............

Bolumiu VTR

Sinifi

Numarasi e

Yrd. Dog. Dr. Tulin YILDIZ
Muddr V.




\\emal U ’1:

AL U~/
SYO J,’ L b
sanvaram N\ * S o,
NAMIK KEMAL UNIVERSITESI e ‘ // ¥
U "’ : Sagllk Yiiksekokulu "1@ 1996 &
U yise©®

Sayin Isyeri Yetkilisi

isyerinizde staj siresini tamamlayan 6grencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma
derecesini ve iligkileri ile davraniglarinin niteliklerini belirleyebilmek igin ekteki Degerlendirme
Tablosunu 6zenle doldurunuz. )

N.K.U. Saglik Yiiksekokulu Miidiirliigi
OGRENCI BILGILERI
Ogrenci No T .
ligili Yonetmelik

Adi ve Soyadi
Programi Kosullarina Uygun
Stnifi Fotograf
Telefon
e-posta
Staja Baglama Tarihi MUHOR
Staj Bitis Tarihi
Servis Staj Sorumlusunun Adi Soyadi

Stajini Yaptigi Dersler

Staj Alanlar (Servisler)

STAJ YERI BILGILERI (Staj yeri tarafindan doldurulacaktir)
isyerinin Adi
Adres
Telefon
e-posta
Staja R
Baglama | ... J....J2015 | StaiBitis | /.....J2015 | Staj Siiresi | (.......... is Giini)
S Tarihi
Tarihi
PP ) Sayfa ve eklerden olugsan bu rapor dosyasi, 6grenciniz tarafindan kurumumuzdaki ¢alisma
siresi iginde hazirlanmistir.
Staj Yeri Yetkilisinin Adi Soyadi ve Unvani Imza-Miihiir-Kase-Tarih
Telr e Faks: ..o
E-Mail ...

NOT: 5510 Sayili Sosyal Givenlik Kanunu uyarinca staj yapacak tiim é6grencilerimizin staj egitimleri

siresince is kazasi ve meslek hastaliyi sigortalari Namik _Kemal Universitesi tarafindan
karsilanmaktadir.
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STAJ DEGERLENDIRME FORMU

(Her ders ve staj alani igin ayri ayri degerlendirme formu doldurulacaktir.)

ACIKLAMALAR

1. Her staj alani (servis) icin ayri ayri degerlendirme formu dizenlenecektir. Degerlendirme
Formu gerektigi sayi kadar (her ders ve staj alani (servis)) fotokopi ¢cekilerek ¢cogaltilacak
ve staj yeri yetkilisi tarafindan doldurularak onaylanacaktir.

2. Yaz stajlarinin suresi 20 is gunudur.
3. Stajini tamamlayan 6drencinin notunu verecek ve adini soyadini yazarak imzalayacaktir.

4. Stajin bitiminde degerlendirme formu bashekim/mudur tarafindan imzalanip kapal zarf
icerisinde muhurlenerek dgrenciye teslim edilecek veya Mudurligumuze gonderilecektir.

5. Degerlendirme formlari miurekkepli kalemle doldurulacak, silinti ve kazinti
yapilmayacaktir.

6. Staj Raporu gunliik olarak yazilacak, sorumluya imzalatilacaktir.
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STAJ DEGERLENDIRME FORMU
DEGERLENDIRME TABLOSU
(Her staj alani igin ayri ayri degerlendirme formu doldurulacaktir.)
OGRENCI BILGILERI
Ogrenci No
Adi ve Soyadi
Stajini Yaptigi Dersin Adi
Staj Alani (Servis)
Staja Baslama Tarihi
Staj Bitis Tarihi
Servis Staj Sorumlusunun Adi Soyadi
Degerlendirme
OZELLIKLER Cok iyi lyi Orta Geger | Yetersiz
(85-100) | (84-65) (64-39) (40-30) (0-29)

ise llgi

isin Tanimlanmasi

Alet, Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Gicu

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma

Problem Cézebilme Yetenegi

iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Caligmasina Yatkinhgi

Kendini Gelistirme Yetenegi

Basari icin asgari Not:60

Her Sorumlu Hemsiresi kendi biriminde stajini tamamlayan 6grencinin notunu verecek ve adini soyadini yazarak

imzalayacaktir.

GENEL STAJ DEGERLENDIRME ONAY ALANI
Genel Degerlendirme BASARILI ya da BASARISIZ olarak degerlendirilecektir.

Degerlendirme

ACIKLAMA

Degerlendirme Yapan Yetkilinin
Adi Soyadl, Unvani
Imza

STAJ ONAY ALANI (Staj komisyonu tarafindan doldurulacaktir)

Red Ogrencinin .......... gunluk stajinin tamami kabul edilmemistir. (Staj Reddedilmistir.)
Kismi Red/Kabul Ogrencinin .......... gunluk stajinin ...... guni kabul edilmis ...... glinu reddedilmistir.
Kabul Ogrencinin .......... glnluk stajinin tamami kabul edilmigtir.

Staj Komisyonu Bagkani Staj Komisyonu Uyesi Staj Komisyonu Uyesi

Degerlendirme Formu staj bitiminde devam durumunu gésteren “FORM?” ile birlikte GIZLI kaydiyla kapali zarf igerisinde
postayla veya kapal zarf iginde agzi1 miihiirlii olarak 6grenci ile okul midiirliigiine génderilecektir.
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STAJ DEGERLENDIRME FORMU
DEGERLENDIRME TABLOSU
(Her staj alani igin ayri ayri degerlendirme formu doldurulacaktir.)
OGRENCI BILGILERI
Ogrenci No
Adi ve Soyadi
Stajini Yaptigi Dersin Adi
Staj Alani (Servis)
Staja Baslama Tarihi
Staj Bitis Tarihi
Servis Staj Sorumlusunun Adi Soyadi
Degerlendirme
OZELLIKLER Cok iyi lyi Orta Geger | Yetersiz
(85-100) | (84-65) (64-39) (40-30) (0-29)

ise ilgi

isin Tanimlanmasi

Alet, Techizat Kullanma Yetenegi

Algilama Gicu

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi

iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Caligmasina Yatkinhgi

Kendini Gelistirme Yetenec;;i

Basari icin asgari Not:60

Her Klinik Sorumlu Hemsiresi kendi biriminde stajini tamamlayan 6grencinin notunu verecek ve adini soyadini yazarak

imzalayacaktir.

GENEL STAJ DEGERLENDIRME ONAY ALANI
Genel Degerlendirme BASARILI ya da BASARISIZ olarak degerlendirilecektir.

Degerlendirme

ACIKLAMA

Degerlendirme Yapanin
Adi Soyadi, Unvani
Imza

STAJ ONAY ALANI (Staj komisyonu tarafindan doldurulacaktir)

Red Ogrencinin .......... gunlik stajinin tamami kabul edilmemistir. (Staj Reddedilmistir.)
Kismi Red/Kabul Ogrencinin .......... glnlik stajinin ...... gunu kabul edilmis ...... glnu reddedilmigtir.
Kabul Ogrencinin .......... glnluk stajinin tamami kabul edilmigtir.

Staj Komisyonu Bagkani Staj Komisyonu Uyesi Staj Komisyonu Uyesi

Degerlendirme Formu staj bitiminde devam durumunu gésteren “FORM?” ile birlikte GIZLI kaydiyla kapali zarf igerisinde
postayla veya kapali zarf iginde agzi miihiirlii olarak 6grenci ile okul midiirliigiine génderilecektir




emal Ern,',,
[

N
QQ‘\ SYO %,
= C
Acil Yardim %
Ve
J Afet Yiinetimi Bélimii Y,

/

7
&

T.C

NAMIK KEMAL UNIVERSITESI
Saglik Yuksekokulu

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCI STAJ DEVAM GiZELGESI

OGRENCI BILGILERI
Ogrenci No
Adi ve Soyadi
Stajini Yaptigi Dersin Adi
Staj Alani
Staja Baglama Tarihi
Staj Bitis Tarihi
Servis Staj Sorumlusunun Adi Soyadi
Ogrencinin Servis Staj Ogrencinin Servis Staj
Tarih imzasi Sorumlusunun Tarih imzasi Sorumlusunun
' Imzasi art Imzasi
Sabah 08.00 Aksam 16.00 Sabah 08.00 Aksam 16.00
......... I........J2015 vl 12015
......... l........12015 ceeeeneeid 12015
......... l........]12015 e 12015
......... l........12015 ceeeeneeid 12015
......... l........12015 ceeeeneeid 12015
......... l........12015 e 12015
......... l........12015 Y S A0k I
......... l........12015 Y S A0k I
......... l........12015 ceeeend 12015
......... l........12015 Y S A0k I
Yukarida kimligi yazih 6grenci ...... l......12015-......... | . /2015 tarihleri arasinda toplam .............. is glinii staj yapmistir.

Ogrencinin

Adi Soyadi imzasi

Mudir

Adi Soyadi imzasi




emal li;rlz,',,

KT WAL Uny
ARG (N
A\ rC i 2%
\‘. '/ | NAMIK KEMAL UNIVERSITESI T d .
N Saglik Yiiksekokulu >

STAJ RAPORU (GUNLUK)

OGRENCI BILGILERI
Ogrenci No

Adi ve Soyadi

Stajini Yaptigi Dersin Adi

Staj Alani (Servis)
Staj Tarihi

B('_jlijm Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No: ....cccoeueuee
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STAJ RAPORU (GUNLUK)

OGRENCI BILGILERI
Ogrenci No

Adi ve Soyadi

Stajini Yaptigi Dersin Adi

Staj Alani (Servis)
Staj Tarihi

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa NO: ...ccccecvenenee
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STAJ RAPORU (GUNLUK)

OGRENCI BILGILERI
Ogrenci No

Adi ve Soyadi

Stajini Yaptigi Dersin Adi

Staj Alani (Servis)
Staj Tarihi

B('_5IUm Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa NoO: ....cccocueueee




% \\emal U ’11
‘\

8YO J"
Aci IY rdin
Al' t ¥iin l Kbll] nii

\w}

T.C
NAMIK KEMAL UNIVERSITESI
Saglik Yuksekokulu

=/

STAJ RAPORU (GUNLUK)

OGRENCI BILGILERI

Ogrenci No

Adi ve Soyadi

Stajini Yaptigi Dersin Adi

Staj Alani (Servis)

Staj Tarihi

B('_5IUm Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa NoO: ....cccocueueee
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STAJ RAPORU (GUNLUK)

OGRENCI BILGILERI

Ogrenci No

Adi ve Soyadi

Stajini Yaptigi Dersin Adi
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